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Mali Losinj, 14. listopada 2019.
Ur.broj: 2292/19 V

Na temelju ¢lanka 21. Statuta Gradske knjiznice i Eitaonice Mali Losinj (u daljnjem tekstu: Knjiznica) a u svezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19)
ravnateljica Armida Vlasi¢ donosi

PROCEDURU STJECANJA I RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se nacin i postupak stjecanja i raspolaganja nekretninama u vlasnistvu KnjiZnice.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se jednako na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.
Ravnatelj upravlja nekretninama danim na koristenje KnjiZnici pod uvjetima i na na¢in propisan Statutom KnjiZnice. Ravnatelj KnjiZnice upravlja
nekretninama po nacelima zakonitosti i svrsishodnosti te u skladu s namjenom nekretnina.

Clanak 4.
Ovom Procedurom se ureduje:
- stjecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama,
- koriStenje nekretnina, pokretne i nepokretne imovine.

Clanak 5.

Stjecanje i raspolaganje nekretninama u vlasni$tvu Knjiznice odreduje se kako slijedi:



DIJAGRAM TIJEKA

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENIJE

POPRATNI DOKUMENTI

ODGOVORNOST

ROK

A) Stjecanje, opterecivanje i
otudenje nekretnina

O stjecanju, opterecivanju i
otudenju nekretnina odlucuje

ravnatelj uz suglasnost osnivaca.

Ravnatelj donosi odluku o
stjecanju, opterecivanju ili
otudenju nekretnina

U zakonskom roku osnivac
ocjenjuje osnovanost
zahtjeva za izdavanje

Zakljucak osnivaca o
suglasnosti za stjecanje,
opterecivanje ili otudenje

suglasnosti nekretnina
DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI DOKUMENTI
ODGOVORNOST ROK/uvjeti

B) Davanje u zakup Donosenje oluke o davanju u Ravnatelj Odlukom se propisuju Odluka o davanju u zakup
nekretnina Knjiznice javnim zakup dijela poslovnih uvjeti za izdavanje u dijela poslovnog prostora
natjeCajem prostorija uz suglasnost zakup javnim Knjiznice

osnivaca. natjecajem.

Provodenje postupka javnog Ravnatelj Odmah po donosenju Odluka o davanju u zakup

natjecaja za davanje u zakup
dijela poslovnog prostora
Knjiznice.

Odluke o davanju u zakup
dijela poslovnog prostora.

dijela poslovnog prostora
Knjiznice

Izrada teksta natjecaja za
izdavanje u zakup dijela
poslovnog prostora

Ravnatelj ili tajnik
(ukoliko ga knjiznica
ima)

8 dana od dana donos$enja
Odluke ravnatelja

Sukladno Zakonu o zakupu i

lkupoprodaji poslovnog prostora

(NN 125/11, 64/15, 112/18 i
112/19)




Izrada prijedloga ugovora o
davanju u zakup dijela poslovnog
prostora KnjiZnice -

Ravnatelj ili tajnik

3 dana od dana donoSenja
Odluke o izboru
najpovoljnije
ponude/prijedlog se izraduje
sukladno uvjetima iz javnog
natjecaja te sukladno

rijedlog Ugovora

Zakonu o zakupu i prodaji
poslovnog prostora te Odluci
o zakupu i prodaji
poslovnog prostora
Zaklju¢ivanje ugovora o davanju | Ravnatelj u roku od 8 dana od dana Ugovor
u zakup dijela poslovnog prostora konaénosti Odluke o izboru
Kao sredstvo osiguranja placanja najpovoljnije ponude
prilikom zakljuéivanja ugovora
zakupoprimac je duzan priloziti
bjanko zaduznicu solemniziranu
od javnog biljeznika.
Izdavanje mjese¢nih raduna za Racunovodstvo najkasnije do 5 dana racun

zakup dijela poslovnog prostora
Knjiznice.




DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENIJE POPRATNI DOKUMENTI
ODGOVORNOST ROK/uvjeti
Izrada prijedloga ugovora o Ravnatel;j ili tajnik 3 dana od dana donosenja prijedlog Ugovora
davanju u zakup dijela poslovnog Odluke o izboru
prostora Knjiznice najpovoljnije
ponude/prijedlog se izraduje
sukladno uvjetima iz javnog
natjecaja te sukladno
Zakonu o zakupu i prodaji
poslovnog prostora te Odluci
o zakupu i prodaji
poslovnog prostora
Zakljucivanje ugovora o davanju | Ravnatelj u roku od 8 dana od dana Ugovor
u zakup dijela poslovnog prostora konacnosti Odluke o izboru
Kao sredstvo osiguranja placanja najpovoljnije ponude
prilikom zakljucivanja ugovora
zakupoprimac je duzan priloziti
bjanko zaduZnicu solemniziranu
od javnog biljeznika.
Izdavanje mjesecnih rauna za Racunovodstvo najkasnije do 5 dana racun

zakup dijela poslovnog prostora
Knjiznice.




DIJAGRAM TIJEKA

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENIJE

POPRATNI DOKUMENTI

ODGOVORNOST

ROK/uvjeti

Objava javnog natjecaja

Ravnatelj ili tajnik

objava u javnom glasilu i na
web stranicama KnjiZznice/
rok za prikupljanje ponuda
objavljen je u javnom

Tekst natjecaja

natjecaju
Prikupljanje ponuda \Administrator u roku objavljenom u
Jjavnom natjecaju
Donosenju odluke o izboru Ravnatelj 15 dana od posljednjeg dana [Odluka o izboru najpovoljnije
najpovoljnije ponude za prikupljanje ponuda ponude
prema javnom natjecaju
RjeSavanje o zalbi protiv Odluke | Ravnatel; rok za zalbu je 8 dana od Odluka o rjesavanju zalbe

0 izboru najpovoljnije ponude
ukoliko je zalba podnesena

dana primitka Odluke o
izboru najpovoljnije ponude




DIJAGRAM TIJEKA

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

POPRATNI DOKUMENTI

ODGOVORNOST

ROK/uvjeti

C) Davanje u zakup nekretnina
Knjiznice bez javnog natjecaja

Pisan zahtjev za zaklju¢ivanje
ugovora o zakupu na odredeno
vrijeme do 5 godina

Postojeéi zakupnik

najkasnije 120 dana prije
isteka roka na koji je
sklopljen ugovor o zakupu

zahtjev

Ponuda za sklapanje novog
ugovora o zakupu

ili

pisana obavijest zakupniku da mu
KnjiZnica nece ponuditi sklapanje
ugovora o zakupu

Ravnatelj

najkasnije 90 dana prije
isteka roka na koji je ugovor
sklopljen/pisana ponuda
mora sadrzavati rok do pet
godina pod istim uvjetima
(iznos mjesecne zakupnike,
zakupnik....) kao u
postojec¢em ugovoru o
zakupu kada je to
ekonomski opravdano,
odnosno kada je mjese¢ni
iznos zakupnine veci od
cijene zakupnine po odluci
jedinice lokalne samouprave
za djelatnost koju zakupnik
obavlja iskljuc¢ivo zakupniku
koji s Knjiznicom ima
sklopljen ugovor o zakupu
na temelju javnog natjecaja i
koji u potpunosti ispunjava
obveze iz ugovora o zakupu

ponuda ili obavijest

Prihvacanje ponude o sklapanju
novog ugovora o zakupu

Postojeci
zakupnik

najkasnije 30 dana prije
isteka roka na koji je
ugovor o zakupu sklopljen

Izrada prijedloga ugovora o
davanju u zakup dijela poslovnog
prostora Knjiznice

Ravnatelj ili tajnik

3 dana od dana prihvacanja
ponude

prijedlog Ugovora




Zakljucivanje ugovora o davanju | Ravnatelj u roku od 8 dana od dana Ugovor
u zakup dijela poslovnog prostora prihvaéanja ponude
Kao sredstvo osiguranja placanja
prilikom zakljuéivanja ugovora
zakupoprimac je duzan priloziti
bjanko zaduznicu solemniziranu
od javnog biljeznika.




DIJAGRAM TIJEKA

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

POPRATNI DOKUMENTI

ODGOVORNOST

ROK/uvjeti

) Iznajmljivanje male dvorane i
ljetne pozornice Knjiznice na kratko
vremensko razdoblje za
predstavljanje publikacija,
prezentacije, predavanja, prijeme,
evente, konferencije za tisak,
izlozbe, radionice

Pisana zamolba za iznajmljivanje
prostora (upuéena postom, osobno
na urudzbeni zapisnik ili
elektronickom postom)

IPoslovni suradnik

tijekom godine

zamolba

Analiza zamolbe, provjera
slobodnog termina, odredivanje
uvjeta iznajmljivanja

Ravnatelj ili djelatnik
zaduZen za poslove
marketinga i odnosa s
javnoscéu

u roku od 8 dana od dana
zaprimljene zamolbe

omunikacija s poslovnim
suradnikom

odobrenje za izradu ponude za
iznajmljivanje prostora

IRavnatelj

2 dana po zaprimljenoj analizi
zamolbe i odredivanju uvjeta
zamolbe

elektronicka posta

izrada ponude

Ravnatelj ili djelatnik
zaduzen za poslove
marketinga i odnosa s
javnoséu

lodmah po zaprimanju
odobrenja ravnatelja

ponuda

prihvacanje ponude

IPoslovni suradnik

u roku koji je naveden u ponudi

pisana izjava o prihvaéanju
ponude (narudZbenica)

izdavanje raCuna (predracuna)

Racunovodstvo

u roku od 3 dana od zaprimanja
izjave o prihvacanju ponude

racun (predracun)

provjera da li je predratunom
unaprijed placena usluga

koristenja prostora

Racunovodstvo

izvod stanja Ziro ra¢una




Clanak 6.
Nekretninom se u smislu ove Procedure smatra zemljisna Cestica zajedno sa svime $to je s zemljom trajno spojeno na povrsini ili ispod nje
(zemljiste, zgradom pomocéne gradevine, drvece i drugi nasadi i sli¢no).
Koritenje nekretnina podrazumijeva upravljanje i koristenje uredajima i opremom, kao i svim drugim pripadaju¢im dijelovima nekretnina koje u
graditeljskom i funkcionalnom smislu ¢ine njezin neodvojivi dio.

Clanak 6.
Evidencija popisa nekretnina kojima KnjiZnica upravlja i raspolaze:
a) Gradska knjiznica i ¢itaonica Mali Losinj na adresi Zagrebacka 2,Mali Losinj, a koja u naravi predstavlja desno krilo zgrade veligine 624 m?
zatvorenog knjizni¢nog prostora i 438 m? prostora ljetne terase sa sanitarnim &vorom i spremistem. )
b) Knjiznica Cunski na adresi Cunski 11, Cunski, a koja u naravi prestavlja prostoriju veli¢ine 29 m? u zgradi Mjesnog odbora Cunski.
¢) Kniznica Nerezine na adresi Trg Studenac 33a, a koja u naravi prestavlja prostoriju veli¢ine 16 m? u zgradi Mjesnog odbora Nerezine.
d) KnjiZnica Unije na adresi Unije 115, Unije, a koja u naravi prestavlja prostoriju veli¢ine 20 m? u zgradi Mjesnog odbora Unije.
e) KniZnica Veli LoSinj na adresi Riva marSala Tita 40, a koja u naravi prestavlja prostoriju veli¢ine 18 m? u zgradi Mjesnog odbora Veli Loinj.

Clanak 7.
KnjiZnica moze dio svog prostora predmetnih nekretnina iznajmiti tre¢im osobama na koristenje na njihov obrazloZeni zahtjev uz naknadu, a
naknadu koristiti za obavljanje djelatnosti za koje je registrirano.

Clanak 8.
KnjiZnica je duzna koristiti nekretnine radi obavljanje djelatnosti radi koje je osnovano, vodeéi rauna da se tijekom njihova koristenja o¢uvaju i
unapreduju temeljni zahtjevi za gradevine, energetska svojstva zgrada, nesmetan pristup i kretnje u gradevini, a osobito organizira tekuce i
investicijsko odrzavanje te poduzimanje hitnih i nuznih popravaka, kao i osigurati predmetne nekretnine.
Ravnatelj je poslovni stru¢ni voditelj Knjiznice za redovito poslovanje i tekuée odrzavanje sukladno ovlastima Statuta.

Clanak 9.
Ravnatel] i djelatnici KnjiZnice upravljaju nekretninama danim na koristenje paznjom dobrog gospodara, na nacelima zakonitosti, svrsishodnosti
1 ekonomicénosti.

Clanak 10.
Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploéi.

Ravnateljica:




